	
	УТВЕРЖДЕН
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений
на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства 
на территории муниципального образования "Краснохолмский район" Тверской области
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Краснохолмский район" (далее – регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования "Краснохолмский район", стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

Заявителями, в отношении которых  предоставляется муниципальная услуга, являются: физические лица или юридические лица, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-пальной услуги

1.3.1.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Краснохолмского района в лице отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.
Место нахождения и почтовый адрес администрации Краснохолмского района : 171660, Тверская область, город Красный Холм, пл. Карла Маркса,               д. 10. 

Адрес электронной почты  администрации Краснохолмского района admin@krholm.tver.ru. 
Режим работы :

администрации Краснохолмского района - понедельник-пятница:  с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут; перерыв на обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут. Суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефон/факс администрации Краснохолмского района: 2-23-21/2-23-21. 
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1.3.2. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется в отделе строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.

Местонахождение и почтовый адрес:

171660, Тверская область, город Красный Холм, пл. Карла Маркса,               д. 10.  
Отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – пятница: с 08 часов 00  минут до 17 часов 00 минут .
Перерыв на обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут. Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон  отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи: 2-23-08. 

Адрес электронной почты: admin@krholm.tver.ru. 
1.3.3. Сведения, указанные в пунктах 1.3.1 – 1.3.2 настоящего регламента, размещаются на официальном информационном Интернет-портале муници-пального образования "Краснохолмский район" и на информационных стендах администрации Краснохолмского района.

1.3.4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

при непосредственном обращении в администрацию Краснохолмского района;

с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, официального информационного Интернет-портала муниципального образования "Краснохолмский район";

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

в государственной информационной системе Тверской области области "Тверской региональный портал государственных и муниципальных услуг". 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Краснохолмский район" (далее – муниципальная услуга).  
2.2.
Наименование органа , предоставляющего муниципальную услугу:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Краснохолмского района в лице отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.
2.2.1. Органы государственной власти, органы администрации района, а также организации и учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

управление службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области ;
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управление Росприроднадзора по Тверской  области;

государственное учреждение Тверской области "Управление государственной экспертизы".
Отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы администрации района, органы местного самоуправления, государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами администрации Краснохолмского района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.  Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

разрешение на строительство либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство;

решение о продлении срока действия разрешения на строительство либо уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство либо выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство – до 10 дней календарных дней со дня получения запроса заявителя;

выдача решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо выдача уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство – до 10 календарных дней со дня получения запроса заявителя;

выдача решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо выдача уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство – до 10 календарных дней со дня получения запроса заявителя.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;         

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005                    № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

приказом Минрегиона России от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

Уставом муниципального образования "Краснохолмский район".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Для получения разрешения на строительство любых объектов капитального строительства, кроме объектов индивидуального жилищного строительства, заявитель представляет в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи  следующие документы:  
1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 2                   к настоящему регламенту);
2) правоустанавливающие документы на земельный участок (если они отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 настоящего Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

6) документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

7) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации);
8) к запросу заявителя может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации, к запросу заявителя прилагается копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.2. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства заявитель представляет в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи следующие документы:

заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 3 к настоящему регламенту);

правоустанавливающие документы на земельный участок (если они отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации).
2.6.3. Заявление о выдаче разрешения на строительство подается при наличии утвержденной в установленном порядке проектной документации по объектам капитального строительства, планируемым к строительству, реконструкции на территории земельного участка.

По заявлению застройщика разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции. 
Срок действия разрешения на строительство устанавливается в соответствии с проектом организации строительства объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
2.6.4. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель представляет в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи следующие документы:

заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение № 5 к настоящему регламенту);

документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации);

оригинал разрешения на строительство застройщика;

согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок.

2.6.5. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявитель представляет в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи следующие документы:

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство;

правоустанавливающие документы на земельный участок в случае приобретения права на земельный участок (если они отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия);

документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с часть 3 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации).
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые  заявитель вправе представить
2.7.1. Для получения разрешения на строительство заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:

правоустанавливающие документы на земельный участок (если они или сведения, содержащиеся в них, имеются в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.7.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:

правоустанавливающие документы на земельный участок в случае приобретения права на земельный участок (если они или сведения, содержания в них, имеются в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

решение об образовании земельного участка в случае образования земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

градостроительный план земельного участка в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае переоформления лицензии на пользование недрами.

2.7.3. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2 настоящего регламента, отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:
наличие в заявлении и приложенных документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом;

текст заявления не поддается прочтению;

отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя.

2.9  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для принятия решения отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи об отказе в выдаче разрешения на строительство являются:
отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента;

несоответствие представленных документов требованиям градострои-тельного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительного линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.9.2. Отдел  строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи принимает решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока, предусмотренного частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9.3. Основаниями для принятия решения отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами или об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных формой заявления о внесении изменений (приложение № 6 к настоящему регламенту), или отсутствие правоустанав-ливающего документа на земельный участок в случае, указанном в абзаце третьем пункта 2.6.5 настоящего регламента;

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Краснохолмского района и предоставляются организациями, участвующими в представлении муниципальных услуг.
2.12.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди:

при подаче запроса о предоставлении  муниципальной  услуги до 15 минут;

при получении результата предоставления муниципальной услуги                              до 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Запрос (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной  регистрации в порядке  общего  делопроизводства в течение одного дня в  отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.
2.14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-ная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению визуальной и текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги

Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информа-ционными материалами, оборудуются информационными стендами.

Помещения для приёма заявителей оборудуются табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.
На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

настоящий регламент с приложениями либо извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия отдела и его должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность заявителя:

направлять письменный запрос в отдел о предоставлении муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приёме;

получать муниципальную услугу своевременно и в полном объёме;

получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц отдела.

Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

доступность;

своевременность;

отсутствие жалоб со стороны заявителя.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – 1 день; 

- проверка полноты и комплектности представленных документов.– 7 дней;

-подготовка Разрешения, выдача на руки или отправка почтой- 2 дня; 

- подготовка и выдача Разрешения – 10 дней с момента подачи заявления. 

В рамках предоставления муниципальной услуги также может выполняться продление срока действия Разрешения.

     3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.1. Муниципальная услуга по выдаче Разрешений предоставляется на основании письменного заявления (форма Заявления - Приложение  2 к настоящему Административному регламенту). 

Заявитель подает письменное заявление на регистрацию после информирования должностными лицами отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о комплектности (достаточности) представленных документов; 

- о правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- об источниках получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение); 

- о порядке, сроках завершения оформления документов и возможности их получения.

3.1.2. Должностными лицами, ответственными за прием заявлений, являются уполномоченные должностные лица администрации Краснохолмского района, выполняющие функции по приему и отправке корреспонденции.

3.1.3. Заявление направляется до предполагаемой даты начала работ по строительству, реконструкции или капитальному ремонту.

3.1.4. Заявление может быть направлено почтовым отправлением или доставлено заявителем непосредственно в администрацию Краснохолмского района.

3.1.5. Должностные лица администрации Краснохолмского района, ответственные за прием заявлений, фиксируют факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в специальных регистрационных журналах. Поступившие   документы: заявления и пакет документов к нему направляются в день их получения в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.  

          3.2. Проверка полноты и комплектности представленных документов.

3.2.1. Должностными лицами, ответственными за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, являются уполномоченные должностные лица отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи, в обязанности которых, в соответствии с их должностными инструкциями, входит выполнение указанных функций.

3.2.2. Должностные лица отдела со дня поступления заявления о выдаче Разрешения на строительство:

1) проводят проверку полноты сведений, содержащихся в заявлении и наличия документов, прилагаемых к заявлению – 24 часа;

В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, отдел осуществляет проверку комплектности, представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиями настоящего Административного регламента.

2) проводят проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции – 7 дней.

           3.3. Подготовка и выдача Разрешения.

3.3.1. Положительное решение или отказ в выдаче Разрешения принимается специалистом отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.
3.3.2. При принятии положительного решения о выдаче Разрешения на строительство, заведующий отделом строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи подготавливает проект Разрешения.

3.3.3. Направление оригинала Разрешения почтовым отправлением осуществляется отделом  на почтовый адрес, указанный в заявлении (при его наличии), либо на адрес места нахождения (места жительства).

3.3.4. Вручение оригинала Разрешения заявителю либо его представителю осуществляется отделом  строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи

 при наличии у указанных лиц документов, подтверждающих их полномочия.

3.3.5. При вручении оригинала Разрешения оформляется расписка о получении.

3.3.6. Один комплект (в оригинале) зарегистрированных Разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с заявлением застройщика и прилагаемыми к нему материалами, хранятся в отделе  строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи.

 3.3.7. Срок действия разрешения на строительство устанавливается отделом строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи в соответствии с проектом организации строительства (реконструкции) объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.3.8.  Срок действия Разрешения на строительство может быть продлен отделом по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого Разрешения.

Отдел  отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления.

3.3.9.  При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия Разрешения на строительство сохраняется.

3.3.10.  Действие Разрешения на строительство прекращается:

- по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление;

- в судебном порядке.

3.3.11. Действие Разрешения на строительство прекращается:

- по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление;

- в судебном порядке.

3.3.12.  Причинами отказа в выдаче Разрешения на строительство являются:

- отсутствие документов, предусмотренных частями 7 и 9 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ ;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.13.  Отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа за подписью начальника департамента либо заместителя начальника департамента (замещающих их лиц) вручается заявителю (его уполномоченному представителю) лично либо направляется почтовым отправлением в адрес заявителя. 

        IV . Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной                                                            


услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется отделом строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи, ответственным  за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
V.  Порядок обжалования действий (бездействия), решений, принятых   в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

5.1.2. Заявитель может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее - обращение) устно, либо письменно на действия (бездействие), принятое решение непосредственно заведующему отделом строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и  связи. 

5.1.3. Заявитель также может обратиться с соответствующим обращением устно, либо письменно к Главе Краснохолмского района.

5.1.4. При письменном обращении, в обязательном порядке, в обращении указывается: 

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующего должностного лица; 

- фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон; 

- суть обращения; 

- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком.  

5.1.5.Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, 

рассмотрению не подлежит.

    5.1.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  должностного лица отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи  в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно. 

При устном обращении ответ дается непосредственно в ходе личного приема. 

5.1.7. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста отдела, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшее за собой обращение. 

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 

5.1.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов. 

         5.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции.

Отказ в выдаче разрешения на строительство, а также бездействие могут быть оспорены заявителем в судебном порядке в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Категория дел об оспаривании отказа в выдаче Разрешения и бездействия подсудны судам общей юрисдикции либо арбитражным судам (в случае, если отказ затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности).

Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

Приложение № 1
к административному регламенту предо-ставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство (реконструк-цию) объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Краснохолмский район" Тверской области
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Краснохолмский район» Тверской области
1. Выдача разрешения на строительство или

принятие решения об отказе в выдаче такого разрешения
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2. Принятие решения о продлении срока действия

разрешения на строительство либо об отказе в продлении срока

действия разрешения на строительство
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3. Принятие решения о внесении изменений

в разрешение на строительство либо об отказе во внесении изменений

в разрешение на строительство


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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_____________
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

кому: в администрацию Краснохолмского района

_____________________________________________

(ФИО руководителя)

от кого: _____________________________________

(наименование юр. лица, индивидуального предпринимателя,
_____________________________________________

Ф.И.О. физического лица) 

_________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса (для юр.лица, индивидуального предпринимателя);

_________________________________________________

Ф.И.О. руководителя (для юр. лица)

_____________________________________________

адрес места жительства (для физ. лица)

_________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность (для физ. лица)

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)

(нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________

(наименование объекта)

_________________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

                                   




(город, район, улица)

_________________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца (ев).

Право на пользование землей закреплено _____________________________________

                                               


(наименование документа)

__________________________ от «___»____________ г. N _______________________

Право на объект (в случае реконструкции, капитального ремонта) закреплено_______________________________________________________________










(наименование документа)

__________________________ от «___»____________ г. N _______________________

Дополнительно информируем:

работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от «___» _________ 20__ г. N _______

_________________________________________________________________________ (наименование организации,

_________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

_________________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел  строительства, архитектуры, транспорта и связи Краснохолмского района.

    _________________       _______________       _____________________

       (должность)                      (подпись)                           (Ф.И.О.)

    «___» ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к административному регламенту предо-ставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство (реконструк-цию) объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Краснохолмский район" Тверской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

 о выдаче разрешения на индивидуальное жилищное строительство 

В отдел строительства, архитектуры, 

ЖКХ, транспорта и связи

171660  г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10

Застройщик______________________________________________________
_____________________________________________________________________

наименование физического лица, почтовый адрес, телефон
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                                З А Я В Л Е Н И Е

 Прошу выдать разрешение  на строительство (реконструкцию) ____________________

________________________________________________________________________________

                                                           ( наименование объекта капитального строительства)

 на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________

                                                                                 (городское, сельское поселение, улица, номер и кадастровый номер участка)

________________________________________________________________________________

сроком на _______________________________________________________________________

                                                                                                          (прописью - лет)

При этом сообщаю:

право   на  пользование  (владение) земельным участком предоставлено_______________  ________________________________________________________________________________

                                                             (наименование документа на право собственности, владения, аренды,

________________________________________________________________________________

                                                                    пользования земельным участком, его номер и дата принятия)

Градостроительный план земельного участка №_________________ утвержден ______                                                                 
_________________________________________________ от "___" __________  № __________
Приложение:  документы,   необходимые   для  получения   разрешения  на    строительство объекта капитального строительства, на ___ листах.

Застройщик

        _____________                  _______________________       

                      подпись                                                       И.О. Фамилия

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории муници-пального образования  "Краснохолмский район" Тверской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

        В отдел строительства, архитектуры, ЖКХ. транспорта и связи руководствуясь              частью 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомляет ______
________________________________________________________________________________

         /полное наименование организации, ИНН/КПП, ОГРН,местонахождения/, / ФИО физического лица

________________________________________________________________________________________________________________________

           паспортные данные, адрес регистрации)/

об отказе в выдаче разрешения на строительство. 

             Причина отказа: ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Заведующий отделом                          _____________________      ________________________

                                                                          /подпись/                                                          /Ф. И. О./

Уведомление и комплект документов получил:

______________________________________________________________________________

 /Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации/, / Ф.И.О. физического лица, либо Ф.И.О. его представителя/

___________________________________________________________________________________________________________________

______________________________         "_____" ________________20 ___ г.

                      /подпись/                                                                                  /дата получения/

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________________________

Телефон __________________________

_________________

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории муници-пального образования  "Краснохолмский район" Тверской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении разрешения на строительство 

В отдел строительства, архитектуры, 

ЖКХ, транспорта и связи

171660,  г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10

   Застройщик______________________________________

                                                                                               /наименование юридического лица (физического лица), 

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                ИНН, ОГРН, местонахождение, ФИО руководителя, телефон,
                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    __________________________________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е  

Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию) от  "____"  __________  г. № _______________________________________________________________,
срок действия которого установлен до "____" ______________________ 20____г.
наименование объекта _______________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                 /указать наименование объекта/                

________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:__________________________________________________________________________
                                                                                                       /город, район, улица, номер участка/

________________________________________________________________________________________________________________________

площадью ______________________кв.м,   кадастровый № _____________________________
на срок до "____" ___________________________ 20____ г.
В связи с тем, что: ________________________________________________________________________________
                                                 (причины невыполнения условия об окончании срока строительства объекта капитального строительства)

________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

2
Состоянием объекта:

	Виды работ
	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы
	
	

	Фундамент
	
	

	Каркас
	
	

	Специальные внутренние работы
	
	

	Инженерные сети
	
	

	Благоустройство территории
	
	


Приложения:

1. Оригинал разрешения на строительство объекта капитального строительства.

2. Акт проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства.

3. Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок.

Застройщик

______________________        _____________                  _______________________        

        должность                                                    подпись                                                       И.О. Фамилия

М.П.
____________
Приложение № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории муници-пального образования "Краснохолмский район" Тверской области

В отдел строительства, архитектуры, 

ЖКХ, транспорта и связи

171660,  г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на строительство 

    Застройщик ______________________________________

                                                                                               /наименование юридического лица (физического лица), 

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                ИНН, ОГРН, местонахождение, ФИО руководителя, телефон,
                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    __________________________________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е  


Прошу внести изменения в разрешение на строительство от "____"  ______________ 20___  г. №_____________________________________________________________________ 
наименование объекта ________________________________________________________________________________________
                                                                                                 /указать наименование объекта/                     

______________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:____________________________________________________
                                                                                                       /город, район, улица, номер участка/

_______________________________________________________________________________________________________________________

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № ____________________________


В связи с тем, что __________________________________________________________

                                                                                                        /указать причину внесения изменений/

________________________________________________________________________________

Приложения: документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

Застройщик

______________________        _____________                  _______________________        

        должность                                                    подпись                                                       И.О. Фамилия

М.П.   
Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство





Принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо об отказе в выдаче такого разрешения








Выдача разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения








Прием и регистрация запроса заявителя о продлении срока действия разрешения на строительство





Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство








Выдача разрешения на строительство с продлением его срока действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия кого разрешения








Прием и регистрация заявления заявителя о внесении изменений в разрешение 


на строительство





Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо


 об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство








Выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями либо уведомления об отказе во внесении изменений в такое разрешение











