
АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛЕБЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КРАСНОХОЛМСКИЙ РАЙОН
ТВЕРСКАЯ   ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.02.2018                                     д.Глебени                 №15

	Об утверждении технологической схемы 
предоставления муниципальной услуги
«Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков»



                                                                
     	 На основании распоряжения Правительства Тверской области от 25.1.2014 г. №582-рп (в редакции распоряжения Правительства Тверской области от 29.12.2017 №432-рп,) «Организация предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»» и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг  администрации Глебенского сельского поселения  Краснохолмского района Тверской области в Сандовском  филиале ГАУ «МФЦ»  Администрация Глебенского сельского поселения Краснохолмского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков» согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию и размещению на официальном сайте Администрации Краснохолмского района на странице Администрации Глебенского сельского поселения в сети «Интернет».
3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации Глебенского
сельского поселения                                                       Р.Ю.Джамалаев



Приложение
к постановлению Администрации
Глебенского сельского поселения
Краснохолмского района
№ 15 от 22.02.2018 года
  
Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги:
«Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Глебенского сельского поселения Краснохолмского района Тверской области.
МФЦ- в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6940100010000179793

	3
	Полное наименование услуги
	Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков

	4
	Краткое наименование услуги
	Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Глебенского сельского поселения Краснохолмского района от 26.08.2015 года №58 «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков»

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь 

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа



[bookmark: bookmark0]РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О  «ПОДУСЛУГАХ»
	№
п/п
	Наименование
«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении
«подуслуги»
	Основания приостановления предоставления подуслуги
	Срок приостановления предоставления подуслуги
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением подуслуги
	Способ получения результата подуслуги

	
	
	При подаче заявления
 по месту жительства (месту нахождения 
юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства
(по месту 
обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (го- сударственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государствен- ной пошлины)
	КБК для взимания
платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков
	Не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления
	Не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления
	- отсутствие хотя бы одного из документов;
- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
- отсутствие в классификаторе видов разрешенного использования земельных участков, утвержденных  приказом Минэкономразвития, вида использования земельного участка, установленного в кадастровом паспорте земельного участка;
- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего вида.
	- отсутствие хотя бы одного из документов;
- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
- отсутствие в классификаторе видов разрешенного использования земельных участков,
	нет
	нет
	не предусмотрено
	нет
	нет
	Лично. Через уполномоченного представителя
Через МФЦ
По почте
Электронно
	в территориальном органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих услуги; через личный кабинет на Едином портале государственных услуг; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет официального сайта органа, предоставляющего услугу; на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь.
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РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№ 
п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на 
получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные 
требования 
к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на 
получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления 
на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга № 1

	1
	физические лица
	паспорт
	- должен отвечать требованиям РФ предъявляемых к данному виду документа;
- должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги
	имеется
	дееспособное физическое лицо
	доверенность
	- быть действительным на момент подачи заявления;


	2
	юридические лица
	учредительные документы
	- должен отвечать требованиям РФ предъявляемых к данному виду документа;

	имеется
	дееспособное физическое лицо
	доверенность
	- быть действительным на момент подачи заявления;




РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№
 п/п
	Категория 
документа
	
Наименования документов, 
которые предоставляет заявитель 
для получения «подуслуги»

	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнение документа

	Подуслуга № 1

	1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление о присвоении адресу объекту недвижимости и аннулирование
	1 экз. оригинал
	нет
	Заявление по форме указанной в приложении.
Сведения, указанные в заявлении подтверждаются подписью лица подавшего заявление, с указанием даты подачи заявления.
	прилож. №3
	прилож. №3

	2
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) 
	1. Доверенность
	1 экз. подлинник или копия, заверенная в установленном порядке
	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	





	






	
	
	2. Учредительные документы
	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке
	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом
	паспорт
	1 экз. Копия при предъявлении оригинала
	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	4
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица
	паспорт
	1 экз. Копия при предъявлении
	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	5
	Кадастровый паспорт земельного участка 
	Кадастровый паспорт земельного участка

	1. Экз. Оригинал
	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	
	

	6
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
	Электронная карта
	1. Экз. Оригинал

	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством  РФ
	
	

	7
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель)
	Выписка из ЕГРЮЛ
	1. Экз. Оригинал, выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой
	нет
	соответствовать требованиям установленным законодательством  РФ
	
	

	8
	Выписка из правил землепользования и застройки поселения 
	Выписка из правил землепользования и застройки поселения
	1 Экз. Оригинал 
	нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством  РФ
	
	

	9
	Выписка из ЕГРП на земельный участок 
	Выписка из ЕГРП на земельный участок 
	1 Экз. Оригинал 
	нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством  РФ
	
	



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОНОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	
Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	
Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	
Перечень 
и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	
Наименование 
органа 
(организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	
Наименование 
органа 
(организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	
SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	
Срок 
осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	
Формы шаблоны межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	
Образцы
 заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1. Подуслуга № 1

	
	Кадастровый паспорт земельного участка
	- кадастровый номер;
- адрес;
- площадь
- наименование объекта
	Администрация  Глебенского сельского поселения Краснохолмского района
	Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая Палата Россреестра» по Тверской области
	0003564

	1 день-направление запроса;
5 дней – направление ответа на запрос.
	
	

	
	Выписка из ЕГРП на земельный участок
	- кадастровый номер;
- адрес;
- площадь
- наименование объекта;
- сведения о собственнике.
	Администрация  Глебенского сельского поселения Краснохолмского района
	Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая Палата Россреестра» по Тверской области
	0003564

	1 день-направление запроса;
5 дней – направление ответа на запрос.
	
	



РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Документ/
документы, 
являющийся (иеся) результатом 
«подуслуги»
	Требования 
к документу/
документам, 
являющемуся (ихся) результатом
 «подуслуги»
	Характеристика 
результата 
«подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных
 заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Подуслуга № 1

	1
	Постановление об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков
	Подписывается главой, и регистрируется
	положительный
	письменная
	
	в территориальном органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих услуги; через личный кабинет на Едином портале государственных услуг; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет официального сайта органа, предоставляющего услугу; на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь.
	постоянно
	1 год

	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписывается главой, и регистрируется
	отрицательный
	письменная
	
	- в территориальном органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих услуги; через личный кабинет на Едином портале государственных услуг; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет официального сайта органа, предоставляющего услугу; на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь.
	постоянно
	1 год



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры 
процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые 
для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	Подуслуга № 1

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	-проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;
- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержаний представленных документах, соответствия сведений, содержащихся в разных документа;
-сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;
-сличение копий с подлинниками документа, заверение копии документов;
-регистрация поданного заявления;
-подготовка и выдача расписки о приеме заявления с документами;
-информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги;
-передача заявления с документами в администрацию Глебенского сельского поселения (при обращении заявителя в ГАУ МФЦ);
Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
	1 день
	ответственное лицо
	Автоматизированное рабочее место
	нет

	2
	Формирование  и направление межведомственных запросов. 

	- Формирование и направление межведомственных запросов.

	1 день
	ответственное лицо
	Автоматизированное рабочее место
	нет

	3
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача (направление) заявителю документов.
	- Рассмотрение полученных ответов и принятие решения об установлении соответствия разрешенного использования  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта постановления администрации о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подписание проекта постановления администрации о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
 -регистрация постановления администрации о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю постановления администрации о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	30 дней
	ответственное лицо
	Автоматизированное рабочее место
	нет


[bookmark: bookmark6]
РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ 
получения 
заявителем 
информации о
 сроках и порядке предоставления 
«подуслуги»
	Способ записи
 на прием в орган, 
МФЦ для подачи
запроса
о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса
 о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины 
за предоставление «подуслуги» и уплаты 
иных платежей, 
взимаемых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации
	Способ получения 
сведений о ходе 
выполнения запроса 
о предоставлении 
«подуслуги»
	Способ подачи жалобы 
на нарушение порядка предоставления «подуслуги» 
и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Подуслуга №1					

	официальный сайт
Администрации в сети Интернет (e-mai: admin@krholm.tvcоm.ru)
- ГАУ «МФЦ» в сети Интернет: krholm@mfc-tver.ru 
	официальный сайт
Администрации в сети Интернет 
(e-mai: admin@krholm.tvcоm.ru)-  
ГАУ «МФЦ» в сети Интернет: krholm@mfc-tver.ru 
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	
	официальный сайт
Администрации в сети
Интернет 
(e-mai: admin@krholm.tvcоm.ru)- ГАУ «МФЦ» в сети Интернет: krholm@mfc-tver.ru  
	официальный сайт
Администрации в сети Интернет
 (e-mai: admin@krholm.tvcоm.ru)
личный кабинет заявителя на официальном сайте органа, предоставляющего услугу; личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг; личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг; электронная почта заявителя; смс-оповещение
	в электронной форме: официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; региональный портал государственных услуг; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.



















Главе Глебенского сельского поселения
                  .
______________________________________
[bookmark: _GoBack](ФИО(при наличии)  заявителя)
___________________________________
(адрес заявителя)
___________________________________
(адрес электронной почты заявителя)
___________________________________
(телефон заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков

Прошу установить соответствие вида разрешённого использования ____________________________________________________________________
(указывается вид использования согласно кадастровому паспорту)
земельного участка с кадастровым номером ________________________, площадью ________________ кв.м., расположенного _________________________________, принадлежащего мне на праве _______________________ согласно ____________________________________________________________________
классификатору видов разрешённого использования земельных участков.

Приложение:
1. ________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
5._________________________________________________________________

 подпись	 дата

